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ПРОЕКТ
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБРОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от                 2020  г.                                                                             №   

        п. Дубровка


           В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Правительства РФ от 16 мая 2011 года N 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг":
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства», согласно приложению.

       2. Постановление администрации Дубровского района от 12.07.2017 г.  № 410 «Об утверждении административного регламента «Предоставление муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» со всеми изменениями и дополнениями считать утратившим силу.

       3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.            

         4. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном средстве массовой информации «Вестник Дубровского района» и разместить на сайте  Дубровского муниципального района Брянской области в сети интернет www.admdubrovka.ru.
          5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Дубровского района   по   строительству и экономическому развитию С.Н. Ефименко.

Глава администрации

Дубровского района                                                                       И.А. Шевелев

    Начальник юридического отдела

    ______________Н.Ю. Осипова

     ______________

    Начальник отдела архитектуры

    и градостроительства 

    _____________ А.А. Чураков

    _____________

Приложение 1 
к  постановлению       

                                                                                                          администрации Дубровского района
от  __________ № _________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

«Предоставление разрешения  на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
1. Общие положения

    1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальных услуг, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
   1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее - заявитель).

           1.3. Требования к порядку информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги

Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в администрации Дубровского района непосредственно в отделе и архитектуры и градостроительства, комиссией по землепользованию и застройке.

          1.3.1. Сведения о месте нахождения уполномоченного лица администрации Дубровского района.
Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется по адресу Администрации:

242750, Брянская область, Дубровский район, п. Дубровка, ул. Победы, д. 18.

Электронный адрес Администрации:   dbradm@online.debryansk.ru 

Телефон/факс: (48332) 9-15-25; 9-12-83, 9-14-03
Официальный сайт Администрации Дубровского района в сети Интернет: http://www.admdubrovka.ru/ 

Сведения о графике (режиме) работы:

Понедельник - четверг: с 08:30 до 17:45 часов, пятница: с 08:30 до 16:30.

Перерыв: с 13.00 до 14.00 часов.

Выходной: суббота, воскресенье.
           1.3.2. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:

а) путем размещения информации на сайте Администрации Дубровского района.

б) должностным лицом, муниципальным служащим Администрации Дубровского района, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в структурное подразделение;

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях одела архитектуры и градостроительства администрации Дубровского района, предназначенных для приема заявителей;

д) посредством телефонной и факсимильной связи;

е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.        
1.3.3. На сайте структурного подразделения отдела архитектуры и градостроительства в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:

а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

в) срок предоставления Муниципальной услуги;

г) порядок и результат предоставления Муниципальной услуги;

д) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.
1.3.4. Информация о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.3.5. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону сотрудник отдела архитектуры и градостроительства, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность.

Сотрудник отдела архитектуры и градостроительства обязан сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства администрации Дубровского района, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы отдела архитектуры и градостроительства.

Во время разговора сотрудники отдела архитектуры и градостроительства обязаны произносить слова четко и не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо отдела архитектуры и градостроительства либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления Муниципальной услуги обратившемуся сообщается следующая информация:

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;

д) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е) о месте размещения на сайте Администрации Дубровского района информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на сайте Администрации.

 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
         2.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется в администрации Дубровского района в отделе архитектуры и градостроительства комиссией по землепользованию и застройке.
         2.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в отделе по строительству и архитектуре комиссией по землепользованию и застройке, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования по запросу заявителей 

         2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: выдача постановления администрации Дубровского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте администрации района в сети "Интернет".
  2.5. Сроки и условия  предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по  предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства со дня поступления заявления в администрации  Дубровского района, до получения постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования составляет  не более 60 дней.
       2.5.2. Организатор общественных обсуждений или публичных слушаний направляет сообщения о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные сообщения направляются не позднее чем через семь рабочих дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

 2.5.3. Время ожидания в очереди при подаче документов не более 20 минут.

 Время ожидания в очереди при получении документов не более 20минут.

 Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов до 15 минут.
 2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав муниципального образования «Дубровский район»;
- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Дубровское городское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   26.02.2013 г. № 24 с учетом внесенных изменений  (2019 г);
- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Сещинское сельское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   26.02.2013 г. № 25 с учетом внесенных изменений (2019 г.);
- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Рябчинское сельское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   23.12.2013 г. № 115 с учетом внесенных изменений (2019 г.);
- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Рековичское сельское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   23.12.2013 г. № 114 с учетом внесенных изменений (2019 г.);
- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Сергеевское сельское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   23.12.2013 г. № 116 с учетом внесенных изменений  (2019 г.);
            - Правила землепользования и застройки муниципального образования «Пеклинское сельское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   23.12.2013 г. № 113 с учетом внесенных изменений (2019 г.);

- Правила землепользования и застройки муниципального образования «Алешинское сельское поселение» - утвержденные решением Дубровским районным Советом народных депутатов от   23.12.2013 г. № 112 с учетом внесенных изменений (2019 г.);
- Федеральный закон от 01.12.2014 №419-ФЗ  "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов".
         2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в комиссию администрации Дубровского района  заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (приложение №1  к административному регламенту).
В случае наличия на земельном участке объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Брянской области, предусмотренных Законом Брянской области от 08.02.2006 N 11-З «Об объектах культурного наследия» - предоставление охранных документов (охранных обязательств-договоров, охранных договоров) собственниками и пользователями объектов культурного наследия, выданных департаментом культуры Брянской области (по инициативе заявителя);

       2.8. Основания для отказа в приеме документов:- не установлены.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Глава администрации Дубровского района принимает решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид - на основании рекомендаций Комиссии.
        2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания пошлины или иной платы.

         2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:

Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием и регистрацию обращений администрации Дубровского района. Обращение регистрируется в день поступления в администрацию Дубровского района.

Электронный запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления.

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Рабочие кабинеты должны быть обеспечены достаточным количеством мест для приёма документов и работы с заявителями.

       В помещениях администрации Дубровского района должны быть в наличии средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

        В местах исполнения функции предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Место ожидания заявителя оборудовано стульями и столом.

           2.12.2. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.

 Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки.  Иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

         Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- расположенность администрации Дубровского района в зоне доступности к общественному транспорту;

- наличие доступа заявителей к информации по вопросам предоставления  муниципальной услуги  в местах её размещения, предусмотренных Регламентом;

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- получение заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления услуги, в сроки, установленные Регламентом;

- исполнение уполномоченными лицами администрации Дубровского района административных процедур в сроки, установленные Регламентом;

- правильное и грамотное оформление уполномоченными лицами документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб на не корректное, невнимательное отношение специалистов администрации Дубровского района, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям.

- возможность получения услуги в электронном виде.
-возможность получения услуги лицами с ограниченными возможностями. 
3.   Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
     3.1. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя с письменным заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, в администрацию Дубровского района.

3.1.3. Регистрация заявлений осуществляется уполномоченным лицом ответственным за регистрацию заявлений. 

    3.1.4. В случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист отдела земельно-имущественных отношений устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

3.1.5. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением.

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в администрацию Дубровского района.

3.1.6. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги. 
Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

 3.1.7. Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - электронный документ, подписанный электронной подписью).
        3.2. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по проверке документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является их поступление в администрацию Дубровского района.

Специалисты отдела по строительству и архитектуре в течение пяти дней в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивают документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

3.2.2. Отдел архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку проекта Решения районного  Совета народных депутатов о назначении публичных слушаний.  Решение районного  Совета народных депутатов о назначении публичных слушаний утверждается главой муниципального образования Дубровского района.
Указанное Решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов Дубровского района, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте администрации Дубровского   района   www.admdubrovka.ru .
3.2.3. Специалист отдела архитектуры и градостроительства не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования направляет сообщение о проведении публичных слушаний:

- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

- правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования.

3.2.4. Результатом проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является подготовка и издание Решения  Дубровского районного Совета народных депутатов.
         3.3. Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является издание Решения Дубровского  районного Совета народных депутатов о назначении публичных слушаний.

3.3.2. Оргкомитет по подготовке и проведению публичных слушаний  (далее - Оргкомитет) обеспечивает подготовку документов и материалов  к публичным слушаниям, и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам.

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей населенного пункта Дубровского района о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3.3.4. Оргкомитет по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку итогового документа, обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации Дубровского района.

На основании итогового документа о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее - рекомендации комиссии) или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения.

3.3.5. Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии.
     3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования являются предоставление главе администрации Дубровского района рекомендаций комиссии.

3.4.2. Специалист отдела архитектуры и градостроительства  на основании рекомендаций комиссии осуществляет подготовку проекта постановления администрации Дубровского района  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

Проект постановления администрации Дубровского  района  о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит согласованию главой администрации Дубровского района.

Постановление администрации Дубровского  района  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе  в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  принимается  главой администрации Дубровского района  в течение трех дней   со дня поступления рекомендаций комиссии и подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов администрации Дубровского района, иной официальной информации и размещается на официальном сайте администрации Дубровского района.

3.4.3. Специалист организационно-контрольной и кадровой работы регистрирует постановление администрации Дубровского района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в журнале регистрации постановлений администрации Дубровского района и выдает его в двух экземплярах заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.

3.4.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации Дубровского района  о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и выдача его заявителю.
        4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Дубровского района, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений  и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лица, муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра?
         5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.2. Предмет жалобы
Предметом жалобы являются действия (бездействие) и решения органа предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, в результате которых нарушаются права и законные интересы заявителей, некорректное поведение или нарушение служебной этики, а также нарушение положений Административного регламента:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

     5.3. Органы уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.
Заявители в досудебном (внесудебном) порядке могут обратиться с жалобой:
- в администрацию Дубровского района Брянской области;

           - в органы государственной власти (при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных законами Брянской области);

- в иные органы, в установленном законом порядке.

Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение по почте, электронной почте.

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ?, который обеспечивает ее передачу в администрацию.

Жалоба передается в администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией (далее – соглашение о взаимодействии), но не позднее рабочего дня, следующего за рабочим днем, в который поступила жалоба.

      5.4. Порядок рассмотрения и подачи жалобы

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в администрацию или должностному лицу администрации, составленной либо в произвольной форме, либо на бланке, предоставленном в администрации поселения (Приложение № 6)
Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействия) которых обжалуется;

- фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, номер контактного телефона (при наличии), адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

          - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Глава администрации Дубровского района проводит личный прием заявителей по предварительной записи.

Личный прием проводится в соответствии с графиком приема. 

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. 
           5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

     5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, законодательством Брянской области.
В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего жалобу, и почтовый адрес, адрес электронной почты по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном  деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии его компетенцией.

При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, ответ на обращение по существу поставленных в нем вопросов не дается, а заявителю направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации в пределах компетенции вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы многократно направлялись в администрацию или должностному лицу администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

               5.7. Результат рассмотрения жалобы

По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в её удовлетворении.

При удовлетворении жалобы администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения.
    5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

Информирование заявителя о результатах рассмотрения жалобы производится должностным лицом, осуществляющим ее рассмотрение, не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя  в электронной форме  направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

     5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

          Заявитель имеет право обжалования нарушений требования административного регламента, в том числе конечного результата предоставленной муниципальной услуги, а также решений принятых по ранее направленным жалобам на действия (бездействия) и решения принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

     5.10. Право заявителя на получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Для обоснования и рассмотрения жалобы заявители имеют право представлять в администрацию дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме.

Администрация или должностное лицо администрации по направленному в установленном порядке запросу заявителя рассматривающего жалобу, обязаны в течение 15 дней предоставить документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

     5.11. Информирование заявителя о порядке подачи и рассмотрения жалобы

В порядке информирования заявителей о способах и порядке подачи и рассмотрения жалобы администрация обеспечивает: 

- оснащение мест приема жалоб;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, на Региональном портале;
 - консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

- заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления МФЦ приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб.

Приложение №1

к административному регламенту

по предоставлению разрешения на

условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта

капитального строительства

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении разрешения на условно

разрешенный вид использования земельного

участка или объекта капитального строительства

В комиссию по подготовке проекта

правил землепользования и застройки

________________________________________

(наименование муниципального образования)

________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии), адрес,

номер контактного телефона, адрес

электронной почты (при наличии) - для

физических лиц,

________________________________________

полное наименование организации - для

юридических лиц,

________________________________________

почтовый адрес, индекс, номер контактного

телефона, адрес электронной

почты (при наличии))

ЗАЯВЛЕНИЕ

от ________________  








  № ______

Прошу (просим) предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

___________________________________________________________________________________

(указывается условно разрешенный вид использования земельного участка

___________________________________________________________________________________,

или объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(полный адрес объекта с указанием субъекта Российской Федерации и т.д.)

___________________________________________________________________________________

(описание характеристик существующих и намечаемых построек (общая площадь,

___________________________________________________________________________________

этажность, открытые пространства, существующие

и планируемые места парковки автомобилей и т.д.)

__________________________________________________________________________________ с

обоснованием того, что реализацией данных предложений не будет оказано

___________________________________________________________________________________

негативное воздействие на окружающую среду в объемах, превышающих

__________________________________________________________________________.

допустимые пределы, определенные техническими регламентами)

Приложения: 
1. __________________________________________________________.

______________________________________   ___________   _______________________
(должность руководителя организации (для юридического лица)             (подпись)                      (инициалы, фамилия)

        Приложение №2
к административному регламенту

по предоставлению разрешения на

условно разрешенный вид использования

земельного участка или объекта

капитального строительства
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IIOCJIEI0BATEIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX IIPOLEAYP IIPU
IIPENOCTABICHUY MYHULIMIIAIIBHON YCIIYTH 110 MPENO0CTABICHUIO
pa3peleHus Ha yCIIOBHO PAa3pEILECHHbIN BUJT UCIIOJIb30BAHUS
3€MEJIBHOTO y4acTKa WM 00BEKTA KalIUTAJIBHOTO CTPOUTEIBCTBA

IIpueM u peructpanus 3asBICHUS O PEJOCTABICHUU
paspeleHus Ha yCIOBHO PAa3pEILCHHBINA BUJI UCIIOJIb30BaHUS
3€MEJIBHOTO YYacTKa MM O0BEKTa KaluTaJIbHOTO
CTPOUTEIILCTBA

Y

Paccmorpenue 3asBiieHrs 0 MPENOCTABICHUH pa3pelIeHUs Ha
YCJIOBHO Pa3pelIeHHbIA BUJ UCIIOJIb30BAaHUS 36MEJIBHOTO
y4acTKa WM 00bEKTa KaUTaJIbHOTO CTPOUTENILCTBA U
Ha3Ha4YeHHE MyOIINYHBIX CIyIIAHUN

Y

Opranuzanys ¥ NpoBeACHNE MyOIMYHBIX CIYIIAHUH 110 BOIIPOCY
IIPEIOCTABIICHUs pa3pELICHUs HA YCIIOBHO PA3PEILICHHBIN BUT
HCIIOJIb30BaHMs 3€MEJIBHOTO Y4acTKa UM 00ObEKTa KalluTaIbHOIO
CTPOUTEIILCTBA

Y

I/IBIIaHI/Ie HOPMATHUBHOI'O ITPaBOBOI'0 aKTa

(Haumenosarue UCNOTHUMENLHO-PACNOPAOUMENLHOZO OP2AHA MYHUYUNATLHOZO 0OPA3068AHUS)
O MPCAOCTABJICHUU pa3pCHICHUSA Ha YCIIOBHO pa3pemeHHLH?1 BU
HCIIOJIB30BAHUA 3EMCIIBHOI'O YUaCcTKa UJIN 00BCKTa
KalmuTAJIbHOT'O CTPOUTCIILCTBA WUJIHU 00 oTKa3e B
MpeaAOCTABJICHUHA pa3spClICHNA Ha YCIIOBHO pa3pemeHHI>H71 BUJ
HCIIOJIB30BAHUA 3EMCIIBHOI'O YUaCcTKa UJIN 00BCKTa
KalmUTAaJIbHOT'O CTPOUTCIILCTBA U BblJIa4a €0 KOIINU 3asIBUTCIIIO
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