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                                                                                                   Приложение 
к Постановлению администрации

                                                                                                  Дубровского районного  
                                                                                           № _576__ от  « 08  »_____11____ 2013г.

Административный регламент
 по осуществлению  муниципального земельного контроля
(с изм. согласно постановлению № 141 от 04.03.2014 г.)
I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения Комитетом правовых и имущественных отношений администрации Дубровского района (далее–Комитет)  функции по муниципальному земельному контролю (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых Комитетом, защиты прав участников земельных правоотношений и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю. 
      2. Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии:

 - с Конституцией Российской Федерации;

- с Земельным кодексом Российской Федерации;

- с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- с Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном  кадастре недвижимости";

- с Федеральным законом от 18 июня 2001 г. N 78-ФЗ "О землеустройстве";

- с Федеральным  законом № 294-ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- с Законом Брянской области  № 94-З « О порядке организации и осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципальных образований Брянской области»
- с Уставом муниципального образования «Дубровский район»;

- с Положением о Комитете  правовых и имущественных отношений администрации Дубровского района. 
- Положение «о муниципальном земельном контроле» утвержденное постановлением районного  Совета народных депутатов № 41 от 29.07.2003 года.  

Функция по осуществлению муниципального земельного контроля (далее - муниципальная функция) исполняется Комитетом правовых и имущественных отношений администрации Дубровского района.
Муниципальный земельный контроль осуществляется Комитетом на территории поселений после передачи полномочий органами местного самоуправления поселений Дубровского района муниципальному образованию «Дубровский район», в соответствии со ст.14,15 Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

При осуществлении функции по муниципальному земельному контролю, комитет не вправе принимать меры по выявленным нарушениям земельного законодательства, применение которых отнесено к полномочиям государственного земельного контроля.
II. Требования к порядку исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля.
 Порядок информирования об исполнении

функции по осуществлению муниципального земельного контроля

 Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Комитета, могут размещаться на информационных стендах администрации, на официальных сайтах администрации Дубровского района в сети Интернет. 

График работы комитета должен предусматривать прием и информирование физических лиц и юридических лиц, в том числе участвующих в проверке соблюдения земельного законодательства (далее - заявители), не менее одного дня  в неделю и устанавливается:

Еженедельно в среду с 10.00 часов до  17.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00);  
 Основными требованиями к информированию заявителей являются:

         - достоверность предоставляемой информации;

         - четкость в изложении информации;

         - полнота информирования;

         - наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

         - удобство и доступность получения информации;

         -оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

          - индивидуальное информирование;

          - публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

          - устного информирования;

          - письменного информирования.

Письменные обращения граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. Председателем Комитета могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан. Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен председателем Комитета, но не более чем  на тридцать дней. 

 Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальные сайты.

 На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

     -   режим работы Комитета;

     - номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

     -  адреса официальных сайтов (при наличии);

     -  номера телефонов, адреса электронной почты (при наличии);

     -  перечень правоустанавливающих документов.

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается Председателем Комитета, или в его отсутствие уполномоченным лицом.
Специалисты, осуществляющие прием и информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, доступным образом излагать ответы на поставленные вопросы. Специалисты, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах.
 Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль

Муниципальный земельный контроль осуществляется Председателем комитета, который одновременно является Главным муниципальным земельным инспектором и специалистами Комитета, на которых возложены обязанности осуществления муниципального земельного контроля и которые одновременно являются муниципальными земельными инспекторами.

Председатель комитета и специалисты вправе:

     - запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от муниципальных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, организаций и граждан, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

     - посещать организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде для осуществления муниципального земельного контроля.
Комитет обязан:

      - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений;
      - соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

      - проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжениями на проверку;

      - не препятствовать физическим лицам, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

      - предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуальным предпринимателям либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

      - знакомить физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица или индивидуального предпринимателя либо их представителей с результатами проверок.

Объектом муниципального земельного контроля являются земельные участки муниципальных образований Дубровского района (сельские поселения и Дубровское городское поселение), органы местного самоуправления которых, передали  полномочия по осуществлению муниципального земельного контроля муниципальному образованию «Дубровский район».
Муниципальный земельный контроль осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами обязательных требований, установленных законодательством и муниципальными  правовыми актами Дубровского района.

Задачей муниципального земельного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами, земельного законодательства, требований муниципальных правовых актов.

При осуществлении муниципального земельного контроля могут использоваться сведения государственного земельного кадастра, государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, производственного земельного контроля, государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Формы документов (бланков), используемых при осуществлении муниципального земельного контроля приведены в Приложениях к регламенту №№ 1-9.
Комитет осуществляет контроль за соблюдением:

       - соблюдением требований по использованию земель;

       - соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

       - соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

       - предоставлением достоверных сведений о состоянии земель;

       -своевременным выполнением обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после работ связанных с разрушительным воздействием на поверхностный слой почвы;

      - использованием земельных участков по целевому назначению;      

 Результаты исполнения  функции 

по осуществлению муниципального земельного контроля
Конечными результатами исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля  являются  выявление и принятие мер по устранению нарушений земельного законодательства, установления отсутствия нарушений.

Ш. Административные процедуры
         Последовательность действий при исполнении функции
         по осуществлению муниципального земельного контроля.
Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности.

1) планирование проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) вынесение предписаний  об устранении нарушений муниципальных правовых актов;

5) передача материалов проверок в орган государственного земельного контроля для привлечения виновных к ответственности.

6) контроль за устранением нарушений земельного законодательства.
ПЛАНИРОВАНИЕ ПРОВЕРОК
 Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления проверок, являются:

Плановые проверки:

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых ежегодных планов. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

 В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

 - наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам; 
 - цель и основание проведения каждой плановой проверки;

 - дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

          - наименование органа  муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля и органами муниципального контроля совместно указываются наименование всех участвующих в такой проверке органов. 
Проект ежегодного плана проведения проверок утверждается председателем Комитета и направляется в орган прокуратуры до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

Разработанные и утвержденные  ежегодные планы проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  органа муниципального контроля в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

Внеплановые проверки:

Предметом внеплановой проверки является соблюдение физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого  вреда.
 Основанием для проведения внеплановой проверки является:

   - истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

   - поступление в Комитет обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о  фактах:
   а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектов культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
   б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектов культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

   в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены). 
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Комитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

 Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

 Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 2 настоящей статьи,  Комитетом после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

До утверждения формы согласования, применяется типовая форма заявления о согласовании органом  муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства установленная уполномоченным Правительством Российской Федерации, федеральным органом исполнительной власти.

 В день подписания главой администрации Дубровского района  Распоряжения  о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения, Комитет представляет, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

В отношениях по порядку проведения плановых и внеплановых проверок не урегулированных настоящим Административным регламентом применяются положения установленные законодательством РФ.

ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ ПРОВЕРКИ  
 При подготовке к проведению проверки, главой администрации Дубровского района выносится Распоряжение о проведении проверки.

 Распоряжение о проведении проверки оформляется в установленном федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
Проверка проводится только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении.

В распоряжении главы администрации Дубровского района  указываются:
1)   наименование органа  муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия имя отчество физического лица, проверка которых проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки. 

7)  перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

8) перечень документов, предоставление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки.

ПРОВЕДЕНИЕ ПРОВЕРКИ И ОФОРМЛЕНИЯ  ЕЕ  РЕЗУЛЬТАТОВ
Проведение проверки осуществляется лицом, указанным в распоряжении.  Проверка осуществляется с соблюдением требований во всех случаях Федерального закона  26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

 Заверенная оттиском печати  копия распоряжения о проведении проверки предъявляется  проверяющим лицом руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением.

 По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (далее - акт) в двух экземплярах.

В акте делается запись о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства на проверяемом земельном участке, а также указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения  председателя Комитета;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица, или фамилия, имя и отчество проверяемого гражданина, индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

К акту прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке.

 Один экземпляр акта вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.

При выявлении нарушений требований муниципальных правовых актов Комитетом выдается предписание, в котором указываются сроки устранения нарушений требований муниципальных правовых актов (приложение № 8). 

При выявлении нарушений влекущих административную ответственность материалы передаются в орган уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях

При выявлении  нарушений требований земельного законодательства, материалы передаются в орган государственного земельного контроля. 
При выявлении уголовно-наказуемых деяний материалы передаются в правоохранительные органы.
Ведение учета проверок соблюдения  земельного законодательства
Комитет ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в Книгу проверок соблюдения земельного законодательства 
 Книга проверок соблюдения земельного законодательства включает в себя следующие позиции:

- В колонке 1 указывается порядковый номер проводимой проверки. Нумерация сквозная и начинается с начала года.

- В колонке 2 указывается наименование юридического лица, фамилия и инициалы должностного лица, индивидуального предпринимателя или гражданина, в отношении которого проводится проверка.

- В колонку 3 вписывается адрес проверяемого земельного участка.

- Колонка 4 - записывается общая площадь проверенного земельного участка в квадратных метрах. Через дробь - площадь земельного участка, на котором выявлено нарушение в квадратных метрах.

- В колонке 5 указывается номер и дата вынесения Распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства.

- Колонка 6 - ставится дата и номер Акта (число, месяц). При отсутствии нарушений указанная колонка является заключительной и далее строка не заполняется.

- В колонке 7 записывается статья КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за выявленное нарушение земельного законодательства.

- В колонке 8 указываются дата передачи Акта и приложенных к нему документов в  орган государственного земельного контроля для рассмотрения (в случае передачи).

В колонке 9 записывается дата и номер Определения о возврате материалов проверки на доработку (в случае возврата).

В колонке 10 записывается дата и номер Определения об отказе в возбуждении дела об административном правонарушении (при отказе).

В случае отсутствия таких Определений строки прочеркиваются.

В колонке 11 записывается дата и номер Постановления о наложении административного наказания.

В колонке 12 указывается дата и номер Предписания.

Колонка 13 - дата составления Акта проверки исполнения Предписания.

В колонке 14 указывается дата передачи Акта проверки, исполнения Предписания и приложенных к нему документов в орган государственного земельного контроля для рассмотрения.

В колонке 15 записывается дата и номер решения суда (мирового судьи), если нарушение земельного законодательства не было устранено, материалы по которому были переданы  в суд (мировому судье).

Колонка 16 - архивный номер и дата передачи акта и материалов в архив.
IV. Контроль за деятельностью комитета при осуществлении муниципального земельного контроля

1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется Главой администрации Дубровского района.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Брянской области.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приёма граждан. Плановые проверки проводятся не чаще 1 раза в год, внеплановые проверки проводятся по факту жалоб заявителей.

3. Специалисты Комитета несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения действий в соответствии с административным регламентом.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения муниципального земельного контроля

1. Проверяемое лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципального земельного контроля, а также получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в орган муниципального контроля жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципального земельного контроля.

3. Жалоба может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Дубровского района, а также может быть принята на личном приеме.

4. Жалобы на решения, принятые должностными лицами органа муниципального контроля, рассматриваются главой администрации Дубровского района.

5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, должностного лица, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица,  специалиста в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица либо специалиста, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Проверяемое лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока исполнения муниципальной функции;

- требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом и действующим законодательством для исполнения муниципального земельного контроля;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим регламентом;

- отказ органа, должностного лица, специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) являются:

- отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя, полномочий действовать от имени заявителя;

- предоставление заявителю ранее ответа по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов;

- наличие решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы (претензии) в судебном порядке.

8. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, должностного лица, специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены действующим законодательством.

9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворена, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено действующим законодательством, а также в иных формах;

- в удовлетворении жалобы отказано.

10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации  Дубровского района незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №  1                  
   к административному регламенту по осуществлению
                                                         Комитетом правовых  имущественных отношений
                                                         администрации Дубровского района функции
   по муниципальному земельному контролю

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,
 ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ КОМИТЕТА

1.Местонахождение Комитета: п. Дубровка, ул. Победы, д.18, каб.15
2.Режим работы Комитета: __________________________________________
________________________________________________________________

3. Номера кабинетов, где проводятся прием и информирование 
заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов,
осуществляющих прием и информирование заявителей:

Бурова Елена Александровна – Председатель Комитета 
Баханова Валентина Ивановна – ведущий специалист Комитета

Фастова Татьяна Александровна – инспектор Комитета

4.Адреса официальных сайтов ( при наличии): www.admdubrovka.ru;
5. Номера телефонов, адреса электронной почты
 (при наличии)8 (48332) 9-24 -78   9- 11- 33; 
6.Перечень правоустанавливающих документов:__________________________
__________________________________________________________________

                                                                           Приложение № 2                  
                                           
        к административному регламенту по осуществлению

                                                        комитетом правовых и имущественных отношений  администрации Дубровского района функции
                    по муниципальному земельному контролю
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБРОВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«______»____________20    г.                  №______

п.г.т. Дубровка

                    О проведении проверки 
___________________________________________________________________________

                  (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

            юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина
1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя  и   (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя, ГРАЖДАНИНА
2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на  проведение  проверки: ______

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых)на проведение проверки)

3.  Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций, следующих лиц: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    При  установлении   целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    -  ссылка  на  ежегодный  план проведения плановых проверок с указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий

орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни,

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности

государства  или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого вреда,

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или

их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина

о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством Российской

Федерации о правах потребителей;

    в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и

подлежит    согласованию    с   органами   прокуратуры, но в целях принятия

неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи  с причинением

вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое  причинение вреда либо  нарушение  требований обнаружено  непосредственно  в  момент  его совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г.

включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым

осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,

устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю

(при их наличии) необходимых для проведения проверки: _____________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших

лиц (в случае отсутствия муниципального контроля полной информации - с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)

__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
 (должность, фамилия, инициалы руководителя,   заместителя руководителя органа

 муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)__________________________

      (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)  и должность   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

                                       Приложение № 3                                                   

                                                             к административному регламенту по осуществлению

                                                        Комитетом правовых и имущественных отношений  администрации Дубровского района функции
                    по муниципальному земельному контролю

                                В ________________________________________
                               (наименование органа прокуратуры)

                                от _______________________________________

                                наименование органа, муниципального

                                контроля с указанием юридического адреса)

                                ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального

предпринимателя, относящихся к субъектам малого или среднего предпринимательства

  В  соответствии со статьей 10 Федерального  закона  от  26  декабря 2008 г.

N  294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении  государственного  контроля  (надзора) и муниципального контроля"   просим  согласия  на  проведение  внеплановой  выездной  проверки в отношении _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения)постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется)отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: ________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Основание проведения проверки: _______________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ      "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)и муниципального контроля")

Дата начала проведения проверки: "__" ______________ 20__ года.

Время начала проведения проверки: "__" _____________ 20__ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является    часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ     "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)и муниципального контроля")

Приложения:_____________________________________________________________________            ______________________________________________________________________________
копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя                  руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

________________________________  ____________  __________________________

(наименование должностного лица)    (подпись)      (фамилия, имя, отчество

                                                  (в случае, если имеется))

    М.П.

                   Дата и время составления документа: ____________________
                        Приложение № 4                   
                                                              к административному регламенту по осуществлению

                                                        комитетом правовых и имущественных отношений  администрации Дубровского района функции
                    по муниципальному земельному контролю

                                         _______________________________________ 
                                          (место составления акта)
                                 "__" _____________ 20___ г.

                                   (дата составления акта)

                                          __________________________

                                              (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального земельного контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя, гражданина
N ________   "__" ______________ 20__ г. 
по адресу: __________________________________________________________________
                                            (место проведения проверки)

На основании: _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки) была проведена проверка в отношении:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе    фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае,          если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: __________________________________________________
Акт составлен: _________________________________________________________________(наименование органа муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) _______________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения

проверки: ____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: _______________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ______________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридичес-кого лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения     обязательных    требований  или   требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о  начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений (нормативных)  правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    выявлены  факты   невыполнения   предписаний  органов  муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    нарушений не выявлено _________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами   муниципального   контроля   внесена (заполняется при  проведении

выездной проверки):

_________________________        __________________________________________

 (подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                    предпринимателя, его уполномоченного

                                              представителя)

Журнал     учета    проверок     юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами  муниципального  контроля  отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

_________________________        __________________________________________

 (подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя

                                   юридического лица, индивидуального

                                   предпринимателя, его уполномоченного

                                   представителя)

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),   копию  акта   со   всеми  приложениями

получил(а):                      __________________________________________

                                 __________________________________________

                            (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),                 

                            должность руководителя, иного должностного лица               

                            или уполномоченного представителя юридического          

                            лица, индивидуального предпринимателя, его              

уполномоченного представителя), проверяемого       гражданина
                                       "__" __________ 20__ г. ____________

                                                                (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                  (подпись уполномоченного

                                                  должностного лица (лиц),

                                                   проводившего проверку)

   






 Приложение №  5                  
                                                            к административному регламенту по осуществлению

                                                       комитетом правовых и имущественных отношений  администрации Дубровского района функции
                    по муниципальному земельному контролю

______________________________________________________________________________

 (наименование органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного

законодательства

            от "__" ____________ 200 г.                          N ___________

    Обмер земельного участка произвели:

______________________________________________________________________________
                  (должность, Ф.И.О. инспектор,

______________________________________________________________________________
             производившего обмер земельного участка)

в присутствии ________________________________________________________________
               (должность, наименование юридического лица, Ф.И.О.

______________________________________________________________________________
  законного представителя юридического лица, Ф.И.О. физического

                              лица)

по адресу: ______________________________________________________________________________
                         (адрес земельного участка)

______________________________________________________________________________
    Согласно обмеру площадь земельного участка составляет ____________________
_____________________________________________________________________________) кв. м (площадь земельного участка прописью)

    Расчет площади ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
    Особые отметки ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
Подписи лиц,

проводивших обмер             _____________             ______________________

                                (подпись)                  (И.О. Фамилия)

                              _____________             ______________________

                                (подпись)                   (И.О. Фамилия)

Присутствующий                _____________             ______________________

                                (подпись)                    (И.О. Фамилия)

  СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА (на обороте листа)

Приложение №  6                  
                                                              к административному регламенту по осуществлению

                                                        Комитетом правовых и имущественных отношений  администрации Дубровского района функции
                    по муниципальному земельному контролю

Корешок к уведомлению N ______

Кому: ____________________________________________________________

                          (Наименование лица)

__________________________________________________________________

                    (адрес земельного участка)

Дата вызова: "__" ______________ 200_ г.        Время _______ час.

Уведомление получил: _____________________________________________

                              (Ф.И.О., должность, подпись)

"__" ___________ 200_ г.

 ----------------------------------------------------------------   
УВЕДОМЛЕНИЕ

от "__" ___________ 200_ г.                                      N ___________

Кому: ______________________________________________________________________________
       (Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

______________________________________________________________________________
        индивидуального предпринимателя, физического лица)

    Руководствуясь  Земельным   кодексом   Российской   Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных  правонарушениях,  нормативно-правовыми актами органов  местного самоуправления),   прошу   Вас   (или Вашего полномочного       представителя  с доверенностью)

прибыть в                      ______________________________________________________________________________
"__" _____________ 20_ г. к ______ часам по адресу: ________________________
______________________________________________________________________________
для проведения   мероприятий   по   осуществлению земельного контроля.

    При   себе   необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации  юридического   лица,   свидетельство   ИНН,   справку с реквизитами   и   юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия;  имеющиеся   документы  на право пользования земельным участком, расположенным по адресу: 
_______________________________________________________________________________
________________________________                                                          _____________

 (должность, Ф.И.О. инспектора)                         (подпись)
                                                                          Приложение №  7                  
                                                             к административному регламенту по осуществлению

                                                        комитетом правовых и имущественных отношений  администрации Дубровского района функции
                    по муниципальному земельному контролю

_____________________________________________________________________________________
(наименование органа осуществляющего муниципальный земельный контроль)
Муниципальный земельный контроль

Предписание 

об устранении нарушения использования земельного участка
«___»
20
г.
В   порядке   осуществления   муниципального   земельного   контроля  за использованием и охраной земель мною,_________________________


                   (должность, Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________________________________________
проведена  проверка использования земельного участка (акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина от _________________)

                                                    (название собственника земли, землевладельца, 
 ​​​​​​​​​​​​​                                                                                                                                              

                                                     землепользователя, арендатора)
В результате чего установлено, что ___________________________________________________________________
                                                  (описание нарушения)
___________________________________________________________________________________________________________
Указанные нарушения допущены

(наименование юридического лица, Ф.И.О.

___________________________________________________________________________________________________________
 гражданина,  место работы., адрес провонарушителя)
Руководствуясь Земельным кодексом РФ, ФЗ № 294 от 26.12.2008 года и административным регламентом по осуществлению муниципального земельного контроля,
                                                         ОБЯЗЫВАЮ:

_______________________________________________________________________________________
                                                  ( содержание указания и срок его выполнения)

При невыполнении настоящего предписания в установленный срок материалы о  нарушении требований муниципальных правовых актов будут направлены в соответствующие органы для привлечения к ответственности.


Копию уведомления получил____________________________________________________________

                                                                                       (должность, Ф.И,О. проверяемого)
  














     Приложение № 8                   
                                           
     







          к административному регламенту по осуществлению

                                                    
                                                                                            комитетом правовых  и имущественных                              

                                                                                                                             отношений администрации Дубровского        

                                                                                                                                            района функции по муниципальному земельному        

                                                                        контролю

___________________________________________________________________________________________________
    (наименование органа местного самоуправления осуществляющего муниципальный земельный контроль)

Книга проверок соблюдения земельного законодательства

за 20_____ г.

	N про- 
водимой
провер-
ки
	Наименование 
юридического 
лица, должно-
стного лица, 
гражданина
	Адрес земельного участка
	Площадь зе-  
мельного уча-
стка/площадь 
нарушения
	Распоряжение о
проведении    
проверки со-  
блюдения зе-  
мельного зако-
нодательства
	Акт проверки  
соблюдения зе-
мельного зако-
нодательства
	Статья КоАП РФ
	Отметка о передачи акта и материалов орган

Государственного контроля
	Определение о возвращении

материалов проверки

соблюдения земельного

законодательства
	Определение об
отказе в воз- 
буждении дела 
об администра-
тивном право- 
нарушении
	Постановление о назначении административного наказания
	Предписание об устранении нарушения земельного законодательства
	Акт проверки исполнения Предписания об устранении нарушения земельного законодательства
	Отметка о передачи

акта и материалов

в орпган государственного контроля
	Решение мирового суда
	Арх№

и дата передачи акта и матер в архив
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