РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

                                              БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ДУБРОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30.06.2025 г.                       
№ 280
рп. Дубровка
Об утверждении административного

регламента по предоставлению  

муниципальной услуги «Предоставление 

в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 
безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, 
без проведения торгов на территории 
Дубровского муниципального района
Брянской области». 
            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным Кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Уставом Дубровского муниципального района Брянской области 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов на территории Дубровского муниципального района Брянской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление опубликовать в периодическом печатном средстве массовой информации «Вестник Дубровского района» и разместить на   сайте Дубровского   муниципального   района Брянской области в сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета имущественных отношений администрации Дубровского района Карандину И.В.
4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

[image: image1.png]Irase axvumucrpauun /lyGposcicoro paiiona
HLA. Wleneagay

ViaKTe HOHOCTIO: DANLIIO, i, OTHECTRO,

TS T—

[s— ‘CHIIC, apee npormaman n rercdho
Kony.
3AABIEHMHE
Tpouy Bac

[Lm———

Aupee yuaera

K, Kagacrponsiit o

Hean npetocranaenus

Tpusuna obpauens

T coriacic T OGpaiory WO TR T § SO0 < P i RO

Dercpatutors asous or 27 wasa 2008 o X 1

5540 nepeowasnes s

Hommmes: )

[ —————

1
2

Iy
s

Buscumens npebmmperen: peucnie B €20 KAKICHI FPURLNGERCS MOIRRD 10 CUECTEY €0 npocS, U moees)
e e ApedOCRAIERHR o GRYNCHR Lt RAXANAS . R 100, HeOVCTREPOCT OIS
s v i €pox R esra. (Dedep s ko« IR paceompeni s paaan
Poccuicnnis Desepauus om 0203 100 3 59.03,



Глава администрации 

Дубровского района
Председатель комитета имущественных 

отношений администрации Дубровского района

__________________ И.В.Карандина

__________________

Начальник юридического отдела

администрации Дубровского района

__________________ Н.Ю.Осипова

__________________
Приложение №1 к постановлению

администрации Дубровского района

 Брянской области

                                                                                                  от «  30   » __06__ 2025 года №280___
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов на территории Дубровского муниципального района Брянской области»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги предоставления в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, без проведения торгов (далее соответственно - Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур (административных действий) администрации Дубровского района Брянской области при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дубровского района Брянской области. Структурное подразделение Органа, предоставляющего муниципальную услугу - Комитет имущественных отношений администрации Дубровского района.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без проведения торгов (далее - Заявитель, заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

      Информирование заявителей осуществляется органом местного самоуправления, осуществляющим непосредственное предоставление муниципальной услуги – Комитетом имущественных отношений администрации Дубровского района Брянской области (далее-Комитет). Информирование осуществляется бесплатно. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
      При личном обращении консультации предоставляются в часы приема заявлений, в иных случаях - в рабочее время, в том числе, когда прием заявлений на предоставление государственной услуги не осуществляется. Место нахождения и график работы Комитета, справочные телефоны, адрес электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет» подлежат обязательному размещению на   сайте Дубровского   муниципального   района Брянской области в сети «Интернет».           
    Комитет обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в соответствующем разделе сайта в сети «Интернет». 
         Получение информации заявителями о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
-  при личном обращении в Комитет; 
-  по телефону 8(48332)9-11-33; 
-  по электронной почте – kompravim@mail.ru; 
- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
-  на   сайте Дубровского   муниципального   района Брянской области в сети «Интернет».;

- государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг» (далее – Региональный реестр). 
          Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления". 
           Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется по адресу: 242750, Брянская область, Дубровский муниципальный район, рп.Дубровка, ул. Победы, д.18, каб.15.

           График работы: 
Понедельник – четверг: с 8-30 до 17-45
Пятница: с 8-30 до 16-30
Перерыв: с 13-00 до 14-00
Контактные данные: 
Телефон: 8(48332) 9-11-33 
Адрес: e-mail: kompravim@mail.ru 

             Индивидуальное консультирование по телефону не должно превышать 10 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону. 
             Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте). При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой Органа в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении (в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации). Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения в Органе. 
              Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном обращении не должно превышать 15 минут. 
              Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя должностным лицом Органа не должно превышать 10 минут.
              Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуги. 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов». 
2.2. Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Дубровского района Брянской области (далее – администрация). Исполнителем муниципальной услуги является Комитет имущественных отношений администрации Дубровского района Брянской области (далее – комитет).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
           В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка уполномоченный орган рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных статьей 39.16 настоящего Кодекса, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ;

2) принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ, и направляет принятое решение заявителю;

3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного Кодекса, и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – не более 20 дней со дня поступления заявления в администрацию.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на   сайте Дубровского   муниципального   района Брянской области в сети «Интернет и в региональной государственной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг в сети «Интернет» (далее – Портал).

2. 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 
2.6.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 
2.6.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица, либо личность представителя юридического лица.
2.6.1.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо. 
2.6.1.4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 
2.6.2. Заявитель должен представить самостоятельно документы, предусмотренные пунктом 2.6.1 раздела 2.6 настоящего Административного регламента.
2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.6.1.1 - 2.6.1.4 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, должны быть представлены заявителем самостоятельно. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 2.6.1.2 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, заявитель вправе представить самостоятельно по собственной инициативе. 
В случае если заявитель не представил указанные документы самостоятельно по собственной инициативе, они запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. 
2.6.4. Представление документов, указанных в подпунктах 2.6.1.2 - 2.6.1.4 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
2.6.5. При личном обращении за получением муниципальной услуги заявитель представляет: 
-документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя); 
-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителя: 
-представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Брянской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 
-представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев: изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
-наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
-выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1)  Представление неполного комплекта документов; 

2) Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 

3)  Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

         Возврат документов, поступивших в управление не через ЕПГУ, осуществляется заявителю лично, посредством почтового отправления, посредством отправления на электронную почту в сети «Интернет» в течение 10 дней со дня поступления заявления. Возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения) (пп. 3 в ред. Федерального закона от 29.07.2017 N 217-ФЗ);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в ред. Федеральных законов от 03.08.2018 N 340-ФЗ, от 03.08.2018 N 341-ФЗ); 
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства (в ред. Федерального закона от 03.08.2018 N 341-ФЗ); 
6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка (в ред. Федеральных законов от 25.12.2023 N 627-ФЗ, от 22.07.2024 N 194-ФЗ); 
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов (в ред. Федеральных законов от 30.12.2020 N 494-ФЗ, от 22.07.2024 N 194-ФЗ); 
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов (в ред. Федеральных законов от 30.12.2020 N 494-ФЗ, от 22.07.2024 N 194-ФЗ); 
11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 настоящего Кодекса;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд (в ред. Федеральных законов от 29.07.2017 N 217-ФЗ, от 14.07.2022 N 312-ФЗ, от 08.08.2024 N 319-ФЗ, от 28.12.2024 N 538-ФЗ); 
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка (пп. 14.1 введен Федеральным законом от 03.08.2018 N 342-ФЗ);
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 настоящего Кодекса (пп. 16 в ред. Федерального закона от 29.07.2017 N 217-ФЗ);
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости" (в ред. Федерального закона от 03.07.2016 N 361-ФЗ); 
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов (в ред. Федерального закона от 29.06.2015 N 206-ФЗ); 
26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона (пп. 26 введен Федеральным законом от 03.07.2018 N 185-ФЗ). 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
   Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
-  подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
-  заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.
2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг определяются федеральными, региональными и муниципальными нормативно-правовыми актами. 

2.11. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
 Время ожидания на приём к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в течение 1 дня.
Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления запроса
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для заявителей. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
-наименование;
-местонахождение и юридический адрес; 
-режим работы; 
-график приема;
-номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
 -противопожарной системой и средствами пожаротушения;
 -системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 
-туалетными комнатами для посетителей. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
 - возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
 - возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 
 - Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 
 - Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
 Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
 - Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
 - Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
-  Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 
 - Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
 Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
 Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления; 
          - формирование и направление межведомственных запросов; 
          - рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке проектов договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, их подписание либо выдача для подписания заявителю, либо принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
           - направление (выдача) документов заявителю.
3.2. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты: 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов; 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в безвозмездное пользование; 
- предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
- отказ в предоставлении услуги.
3.3. Описание последовательности административных действий при рассмотрении запроса и представленных документов и принятии решения о подготовке проектов договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, их подписание либо выдача для подписания заявителю, либо принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

 Поступившее и зарегистрированное в установленном порядке заявление рассматривает глава администрации, после чего направляет его в комитет. Председатель комитета передает заявление на исполнение специалисту комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при рассмотрении заявления и, исходя из состава запрашиваемых сведений, устанавливает наличие оснований, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего Административного регламента. При наличии таких оснований председатель комитета принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, которое выдается (направляется) заявителю. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка. Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 дней.
При отсутствии оснований в отказе в предоставлении земельного участка специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, устанавливает соответствие заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям земельного законодательства и настоящего Административного регламента. Специалист обеспечивает подготовку, подписание уполномоченным лицом и регистрацию решения о предоставлении земельного участка (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо в постоянное (бессрочное) пользование) или проекта договора аренды (в случае предоставления земельного участка в аренду), проекта договора безвозмездного пользования (в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование). 
Результатом выполнения административной процедуры является информирование заявителя (в случае, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указан способ получения ее результата "лично") о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону, указанному в заявлении (в случае указания его заявителем), или направление заявителю по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка, проектов договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным участком, решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.
 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней со дня получения заявления.
 Приложение 1
          к административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование

земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, без проведения торгов

на территории Дубровского муниципального
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                                                 Главе администрации Дубровского района                             


                                                                             И.А. Шевелёву  
 


                          Укажите полностью: Фамилию, имя, отчество, паспортные данные, 


адрес проживания и тел      СНИЛС, адрес проживания и телефон: ________________________ 


    _________________________________________________________ 


 _________________________________________________________ 


_________________________________________________________ 


_________________________________________________________ 


_________________________________________________________ 


          _________________________________________________________ 


     


 


 


 


З  А   Я   В   Л   Е   Н    И   Е 


 
 


Прошу Вас   ______________________________________________________________________ 
 


_________________________________________________________________________________ 
                              


____________________________________________________________________________________________________________ 


 


____________________________________________________________________________________________________________ 


 


 


Площадь участка__________________ кв.м.,  Кадастровый  № _________________________  


 


Адрес участка: __________________________________________________________________ 


 


     


Цель предоставления _____________________________________________________________ 


 


Причина обращения ______________________________________________________________ 
                                                                       


_________________________________________________________________________________ 
 


_________________________________________________________________________________ 


 


_________________________________________________________________________________ 
   Даю согласие на обработку моих персональных данных в соответствии с нормами и требованиями 


Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных». 


                                 
 


                                                                           Подпись:  ________________  ( ________________ ) 
      


                                                                        
К заявлению прилагаю копии документов: 


1 _______________________________ 


2_______________________________ 


3_______________________________ 


4_______________________________ 


5_______________________________ 


 
Заявитель предупрежден:  решение по его заявлению принимается только по существу его просьбы, и только 


на основе  предоставленных  им документов  или указанных в заявлении сведений, недостоверность которых 


может увеличить срок принятия решения. (Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан в 


Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ).    


 


Входящий № ___________ 


от  ____________________  


 


Кому __________________ 


_______________________ 


_______________________ 






